
 

 
 
 

Déroulement de l’examen de demandes pour réglementation ou attribution à un 
niveau de nouvelles offres de formation professionnelle supérieure domaine social  
 
 
1ère étape: soumission profil professionnel au moyen du formulaire de demande, auprès du secrétariat de 
SAVOIRSOCIAL 
 
Instance 
responsable = 
requérant 

Secrétariat 
SAVOIRSOCIAL 

Commission 
d’examen 
SAVOIRSOCIAL 

Comité 
SAVOIRSOCIAL 

Secrétariat 
SAVOIRSOCIAL 

Instance 
responsable = 
requérant 

� dépose le profil 
professionnel au 
moyen du 
formulaire de 
demande prévu à 
cet effet 

� examen formel 
� convocation 
d’une séance de 
commission 
d’examen 

� examen matériel 
� proposition au comité 

� décision 
préalable sur la 
question de la 
réglementation 
et de l’attribution 
à un niveau 
(=prise de position  

provisoire) 

(p.ex. acceptation 
de principe du 
comité de la 
demande de 
réglementation au 
niveau souhaité) 

� communique à 
l’instance 
responsable 
respectivement au 
requérant la 
décision préalable 
du comité de 
même que 
d’éventuelles 
demandes pour la 
suite de la 
procédure 

� informe le 
responsable 
formation prof. 
supérieure à 
l’OFFT de la 
décision préalable 
du comité 

� informe 
SAVOIRSOCIAL 
après réception de 
la décision 
préalable sur la 
suite, le 
traitement des 
demandes de 
SAVOIRSOCIAL 
et également sur 
le calendrier 

Temps dès 
dépôt: 

2 semaines au 
maximum 

2 mois au maximum 4 mois au maximum 4½ mois au 
maximum 

7 mois au maximum 
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2e étape: soumission du plan d’études cadre ES définitif respectivement du règlement d’examen et du 
guide auprès du secrétariat de SAVOIRSOCIAL 
 
 
Instance 
responsable = 
requérant 

Secrétariat 
SAVOIRSOCIAL 

Comité d’examen 
SAVOIRSOCIAL 

Comité 
SAVOIRSOCIAL 

Secrétariat 
SAVOIRSOCIAL 

Instance 
responsable = 
requérant 

� dépose le plan 
d’études cadre 
définitif ES resp. le 
règlement 
d’examen définitif 
et le guide 

� examen formel 
� convocation d’une 
séance de 
commission 
d’examen 

� examen matériel 
� proposition au 
comité 

� prise de position 
définitive sur la 
question de la 
réglementation 
et de l’attribution 
à un niveau 
(p.ex. acceptation 
de principe du 
comité de la 
demande de 
réglementation au 
niveau souhaité) 

� communique à 
l’instance 
responsable 
respectivement au 
requérant la prise 
de position 
définitive du 
comité de même 
que d’éventuelles 
demandes 
supplémentaires 

� informe le 
responsable 
formation prof. 
supérieure à 
l’OFFT de la 
décision définitive 
du comité de 
SAVOIRSOCIAL 

� informe 
SAVOIRSOCIAL 
après réception de 
la décision 
définitive sur la 
suite, le 
traitement des 
demandes de 
SAVOIRSOCIAL 

� soumet le 
règlement 
d’examen et le 
guide (évt. avec 
nouvelles 
modifications) à 
l’OFFT 

Temps dès 
dépôt: 

2 semaines au 
maximum 

2 mois au maximum 4 mois au maximum 4½ mois au 
maximum 

7 mois au maximum 
 
 

 


